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Разработка урока

по информатике
5 класс

на тему 
«Действия с файлами и папками»

учитель Петухова О. А. 

Тема урока: «Действия с файлами и папками»

Цель:

1. Отработать на практике полученные знания в ходе лекционного занятия.
2. Научить учащихся создавать, переименовывать, копировать, перемещать и удалять папки и файлы.
3. Проверить знания учащихся в ходе самостоятельной работы.

План:

1. Оргмомент (2 мин).

2. Опрос (5 мин.).

3. Обучение создавать папки и файлы (5 ми.).

4. Обучение переименовывать папки и файлы (5 ми.).

5. Обучение копировать папки и файлы (5 ми.).

6. Обучение перемещать папки и файлы (5 ми.). 

7. Обучение удалять папки и файлы (5 ми.).

8. Подведение итогов (2 мин.).

9. Д/З (1 мин.)

10. Проверочная работа (5 мин).

Конспект урока.

1. Оргмомент.

Здравствуйте. Садитесь. Кто сегодня отсутствует? Тема сегодняшнего урока: «Действия с файлами и папками». На прошлом уроке мы с вами познакомились с действиями, которые можно выполнять над файлами и папками. 

2. Опрос.

В.: Скажите какие же действия вы знаете?

О.: С файлами и папками можно выполнять следующие действия: их можно создавать,  просматривать, копировать, переименовывать, переносить их содержимое на новое место и удалять.

В.: С помощью чего мы можем создавать файлы и папки?

О.:  Файлы и папки можно создавать с помощью команд строки меню, с помощью контекстного меню по папке, в которой надо создать новый документ, и с помощью меню «Пуск».

В.: Как можно копировать файлы и папки?

О.: Файлы и папки можно копировать, используя буфер обмена, мышку, контекстное меню.

В.: Объясните, как происходит копирование документа, когда мы используем буфер обмена?

О.: Сначала мы выделяем необходимый документ, затем копируем его в буфер обмена, используя или контекстное меню или кнопку на панели инструментов, после этого открываем папку, в которую надо скопировать, и вставляем документ из буфера обмена.

На сегодняшнем уроке мы с вами будем учиться создавать новые документы, переименовывать, копировать и удалять их. Перед вами план нашего урока. По этому плану мы будем с вами работать следующем образом: вы смотрите в какой последовательности необходимо выполнять действия, а затем вы самостоятельно выполняете задание.

3. Создание папки.

Задание 1: Создать папку Студент+, используя строку меню, и папку Секретарь, используя контекстное меню, на диске Д. 

Для этого необходимо открыть Мой компьютер – Диск Д – В строке меню выбрать команду Файл – Создать – Папку. Ввести имя папки Студент +. После моих действий выполняют ученики по моей команде.  После того как ученики создали папку, создаём папку, используя контекстное меню, с именем Секретарь.

Самостоятельно: в папке Студент+ создать папки Учёба, Работа, Архив, Развлечение и текстовый документ Письмо, используя команду строки меню (Файл – Создать – Папку). Открыть папку учёба и используя контекстное меню по этой папке создать папки Конспекты и План.

4. Переименование папки.

Задание 2: Переименовать папку Студент +, используя команду строки меню Файл – Переименовать, в папку Студент. 

Для этого выполняем следующие действия: кнопкой назад возвращаемся к диску Д - Файл – Переименовать. Самостоятельно: переименовать папку Секретарь в папку Секретарь +, используя контекстное меню.

5. Копирование папок.

Задание 3: Создать в папке Архив папки с именем 2000 и 2001. В папке Студент скопировать папки Учёба, Работа, Развлечение и вставить их в папку 2000.

Для этого, используя кнопку назад на панели инструментов, вернуться к папке Студент. Открыть папку Архив и создать в ней папки 2000 и 2001 любым способом. Вернуть к папке Студент и выделить папку Учёба нажать Ctrl и выделить папки Работа и Развлечение. Выбрать в строке меню команду Правка – Копировать. Открыть Архив, выделить папку 2000 и вставит в неё папки из буфера обмена, используя команду Правка – Вставить. Открыть папку 2000 и убедиться, что папки скопировались.

Самостоятельно скопировать папку Секрктарь+ в папку 2001, используя контекстное меню.

6. Перемещение папок.

Задание 4: Переместить папку Архив в папку Работа.

Для этого выделить папку Архив выполнить команду Правка – Вырезать. Открыть папку Работа выполнить команду Правка – Вставить. Убедиться, что папка Архив именно переместилась, а не скопировалась.

7. Удаление папок.

Задание 5: Удалить все папки, которые были вами созданы (папки 2000, 2001, архив, учёба, развлечение, работа, секретарь +, студент).

Для этого выделить папку и удалить её, используя команду Файл – Удалить, или используя контекстное меню, или кнопку на панели инструментов.

8. Подведение итогов.

 Сегодня на уроке мы с вами научились создавать, переименовывать, копировать и удалять папки и файлы. На следующем уроке мы будем работать с вами с программой Проводник и научимся, как в Проводнике можно выполнять действия с папками и файлами.

9. Д/З.

Д/З выучить действия с файлами и папками в Проводнике.

10. Проверочная работа.

А сейчас маленькая проверочная работа. 

1 вариант: Алгоритм создания документа.

2 вариант: Алгоритм перемещения документа.

3 вариант: Алгоритм копирования  документа.

4 вариант: Алгоритм удаления документа.

Раздаточный материал для детей.

Создать папку: Файл – Создать – Папку - …

Контекстное меню – Создать – Папку - …

Переименовать папку: Файл – Переименовать - …

Контекстное меню – Переименовать - …

Копировать папку: Правка – Копировать - … - Правка – Вставить.

Контекстное меню – Копировать - …  - Контекстное меню– Вставить.

Перетаскивание мышкой + Control (в пределах диска)

Перемещение: Правка – Вырезать  - … - Правка – Вставить.

Контекстное меню – Вырезать - …  - Контекстное меню– Вставить.

Перетаскивание мышкой + Shift (на другой диск)

Удаление: Правка – Удалить.

Контекстное меню –  Удалить.

Кнопка на панели инструментов Удалить.

Клавиатура.

Мышка.

План урока:

Задание 1: Создать папку Студент+, используя строку меню, и папку Секретарь, используя контекстное меню, на диске Д. 

Самостоятельно: в папке Студент+ создать папки Учёба, Работа, Архив, Развлечение и текстовый документ Письмо, используя команду строки меню Файл. Открыть папку учёба и используя контекстное меню по этой папке создать папки Конспекты и План.

Задание 2: Переименовать папку Студент +, используя команду строки меню Файл – Переименовать, в папку Студент. 

Самостоятельно: переименовать папку Секретарь в папку Секретарь +, используя контекстное меню.

Задание 3: Создать в папке Архив папки с именем 2000 и 2001. В папке Студент скопировать папки Учёба, Работа, Развлечение и вставить их в папку 2000.

Самостоятельно скопировать папку Секрктарь+ в папку 2001, используя контекстное меню.

Задание 4: Переместить папку Архив в папку Работа.

Задание 5: Удалить все папки, которые были вами созданы (папки 2000, 2001, архив, учёба, развлечение, работа, секретарь +, студент).

Дополнительное задание.

1. Любым способом создать на диске Д папку 10 класс
2. В этой папке создать папку с вашим именем и папку с вашей фамилией.

3. В папке с вашим именем создать папки: Учебная 1 и Учебная 2.

4. В папке Учебная 1 , создать папки: Курсы, Уроки, Лекции, Лаб.Работы.

5. Скопировать в папку Учебная 2 папки: Курсы, Уроки.
6. В только что созданную папку Курсы переместить папки Лекции, Лаб.Работы.

7. Скопируйте папки Лекции, Лаб.Работы в папки Уроки и Курсы, которые находятся в папке Учебная 1.

8. Покажите полученные папки преподавателю.

9. Удалить все папки, которые вы создали.

10. Очистить корзину.

